
MANUAL BOOK 

APLIKASI SIKEPO 2018 

Create : Diskominfostandi Kota Bekasi 

 

1. Masuk Ke Front-Web Aplikasi Sikepo 

 

1. Masuk ke link URL 

https://sikepo.bekasikota.go.id/ 

2. Klik Button “Masuk Apps” atau 

Menu “Login” 

 

2. Masuk ke Dashboard Back-End Aplikasi Sikepo 

 

 

 

Klik “Masuk” untuk login ke 

Dashboard Aplikasi Sikepo 

 

 

 

 

 

Masuk ke Login 

User : 

namaopd@bekasikota.go.id 

Pass : 123456 (default) 

 

*) Disarankan untuk mengganti 

password untuk menjaga 

kerahasian. 

 

 

 

 

 



3. Tambah Kegiatan 

 

Setelah masuk ke tampilan 

dashboard, Klik button “Tambah 

Kegiatan” 

 

4. Isi Waktu 

 

Isi “Waktu Kegiatan” 

1. Pilih tgl/bln/tahun; 

2. Pilih jam/waktu. 

 

5. Isi Tempat dan Tindaklanjut 

 

1. Isi Tempat Kegiatan 

2. Isi Tindaklanjut Kegiatan 

didalam Kolom 

 

6. Isi Foto Dokumentasi 

 

Isi Dokumentasi Kegiatan : 

1. Pilih file foto yang akan di 

upload (file jpg/jpeg, png) 

2. Klik “Save” 

 

 



 

7. Isi Outcome dan Keterangan 

 

1. Isi Outcome Kegiatan di kolom; 

2. Isi Keterangan tambahan di 

kolom. 

 

8. Save Laporan 

 

Jika laporan kegiatan, klik 

“Save” untuk menyimpan, dan 

kembali ke dashboard untuk 

melihat isian. 

 

 

Format Laporan Kegiatan Harian Perangkat Daerah berdasarkan tabel 

isian dari Bagian Humas Setda Kota Bekasi, sebagai berikut : 

 


